              قائمة ملاحظات متكررة يمكن مراعاتها عند تقديم التصور أو الخطة
1- الغلاف يفترض أن يكون حسب شروط الدراسات العليا. (مراجعة دليل الطالب).
2- الكتابة ببنط (16) و الخطة لا تزيد عن (25) صفحة . 
3- يلزم إبراز المشكلة و إعطاء تبريرات كافية لدراسة الموضوع.
4- يلزم أن يكون عرض التصور أو الخطة وفق نظام (APA).
5- العناية باللغة و الطباعة الجيدة.
6- مراعاة التوثيق الجيد في المتن عند الاقتباس.
7- يلزم الرجوع للمصادر الاساسية في الموضوع و الرجوع للرواد في التعريفات و تجنب المصادر الثانوية.
8- عند كتابة قائمة المراجع تورد حسب الترتيب الهجائي.
9- يكتب عنوان الدراسة باللغة العربية و الانجليزية على صفحة الغلاف.
10- يلزم توحيد المصطلحات مثل بحث أو دراسة.
11- إعطاء فكرة جيدة عن الأدوات في صدقها و ثباتها و هل هي مقننة، و في حال بناء الباحث لأدواته يلزم عرض إجراءات البناء في الخطة.
12- يلزم تحديد مجتمع الدراسة بشكل واضح و آلية اختيار العينة.
13- عرض الدراسات السابقة بشكل مترابط و ليس بصورة مستقلة أي تدمج الدراسات السابقة حسب محاور الدراسة.
14- عرض الدراسات السابقة بشكل متسلسل و لا يورد إلا ماله علاقة بالموضوع.
15- يجب أن تعكس اسئلة الدراسة عنوانها.
16- أن تكون الاساليب الاحصائية المقترح استخدامها مناسبة لأسئلة و فروض الدراسة و متغيراتها و حجم عينتها.
17- في المتن يذكر اسم الباحث الأجنبي باللغة العربية بجانب الاسم الاجنبي باللغة الانجليزية حتى يسهل على من لا يجيد اللغة الاجنبية معرفة اسم الباحث. 
18- ترقيم الصفحات.
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